
Podatelna 
Informace o podatelně 

Adresa a místo pro osobní a poštovní doručování dokumentů v analogové podobě, popřípadě 
dokumentů v elektronické podobě doručovaných na přenosných technických nosičích dat: 

Základní škola Moravany, okres Brno-venkov, příspěvková organizace  
Školní 36/10, 664 48 Moravany 
kancelář 1. patro 
  

Úřední hodiny podatelny: 

PO    od 8.00 do 16.00 hod. 

ÚT    od 8.00 do 16.00 hod. 

ST     od 8.00 do 16.00 hod. 

ČT     od 8.00 do 16.00 hod. 

PÁ    od 8.00 do 16.00 hod. 

  
Elektronická adresa podatelny: 

skola(zavináč)zsmoravanyubrna.cz 

Identifikátor datové schránky: 

s2qmpxd 

Přehled formátů, ve kterých podatelna přijímá dokumenty v elektronické podobě: 

pdf, rtf, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, jpg, html, txt 

Přehled přenosných technických nosičů dat, na kterých podatelna přijímá dokumenty v elektronické 
podobě: 

CD, DVD, USB Flash Memory Drive 

Maximální celková velikost datové zprávy včetně vložených dokumentů je: 15 Mb 

Způsob nakládání s dokumenty v elektronické podobě, u kterých byl zjištěn škodlivý kód a způsob 
nakládání s poškozenými nebo neúplnými dokumenty v analogové podobě: 

1. pokud lze určit odesílatele, pak podatelna odesílatele vyrozumí o zjištěné vadě a v případě, že se 
nepodaří vadu odstranit, dokument nezpracovává, 

2. pokud nelze určit odesílatele, pak podatelna dokument nezpracovává, 
3. nezpracovaný poškozený elektronický dokument bude v počítači přesunut do složky koš, ze které je pak 

trvale smazán, přenosné nosiče, které obsahují nezpracovaný poškozený dokument, budou skartovány 
(mimo USB Flash Memory Drive, ze kterého je poškozený dokument vymazán), nezpracovaný 
poškozený analogový dokument bude skartován. 

 


